Методические рекомендации по подготовке к семинарским занятиям и самостоятельной работе
по предмету Информационные технологии в социальной сфере


Тема 1 Информация, информационные технологии   
1. Выпишите из не менее, чем 10 источников определение понятия информация.
2. Выпишите из не менее, чем 10 источников определение понятия информационные технологии. 
Обязательные источники: Толковые словари русского языка, энциклопедии.
Литература: 
· Печенкин В.В. Информационные технологии в социальном пространстве. Саратов, 2001.
· Захарова И.Г. Информационные технологии в образовании. - М., 2003
· Автоматизированные информационные технологии в экономике. М., 1999
· Грабауров В.А. Информационные технологии для менеджеров. М., 2002 
· Кравченко Т.К. Инфокоммуникационные технологии управления предприятием. М. 2003.
· Громов Г.Р. Очерки информационной технологии. М. 1992
· Российская энциклопедия  информации и телекоммуникации в 3х т. М. 1994
-    Информационные технологии управления. М., 2001.
· Информационные технологии в статистике. М., 1995.


Тема 2 Характеристика программного обеспечения процессов управления  организацией (системные программные средства)
1. Windows 98, Ме, 2000, ХР.
2. Файловые менеджеры 
3. Программы архиваторы

Литература: 
Гришин В.Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности. М., 2005
Учебники по информатики.
Грабауров В.А. Информационные технологии для менеджеров. М., 2002 
Кравченко Т.К. Инфокоммуникационные технологии управления предприятием. М. 2003.
Тема 3  Характеристика программного обеспечения процессов управления  организацией (прикладные средства)
1. Текстовые редакторы
2. Электронные таблицы
3. Программы презентаций
4. Программы управления базами данных

Литература: 
Гришин В.Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности. М., 2005
Учебники по информатики.
Грабауров В.А. Информационные технологии для менеджеров. М., 2002 
Кравченко Т.К. Инфокоммуникационные технологии управления предприятием. М. 2003.

Тема 4 Выбор и внедрение Корпоративных Информационных Систем
1. Состояние рынка  программного обеспечения (участники и критерии выбора КИС)
2. Подходы и стратегии внедрения КИС

Литература: 
Гришин В.Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности. М., 2005
Учебники по информатики.
Грабауров В.А. Информационные технологии для менеджеров. М., 2002 
Кравченко Т.К. Инфокоммуникационные технологии управления предприятием. М. 2003.

Тема 5 Информационные технологии в статистике
Самостоятельная работа с книгой 
· Основные понятия
· Содержание 
· Выводы 

Литература 
Информационные технологии в статистике. М., 1995.




Тема 6  Информационные технологии в образовании 



Тема 7 – 8    Практическая работа в  компьютерном классе.
Работа со статистическими программами (обработка социальной статистики по Новосибирской области)
Работа с программами мультимедийной презентации (подготовка презентации социального проекта)


